华南师大自学考试本科教育相沟通班毕业论文（设计）申请表

                                    申请日期：

	姓名
	
	性别
	
	专业名称 
	

	准考证号
	

	工作单位
	

	
	
	邮编
	

	联系地址
	

	
	
	邮编
	

	联系电话
	

	
	
	E—mail
	

	自报选题


	注：以下3个选题一般情况是安排第一个。

1、

2、

3、



	以下不用填写

	确定选题
	
	完成时间
	

	指导老师
	
	联系

电话
	
	答辩

时间
	


论文答辩题目

高职高专院校名称：                       
	论文题目：



	指导老师
	
	学生姓名
	
	准考证号
	

	论

文

答

辩

题
目
	1.

2.

3.



	答辩组评定成绩
	答辩委员（签名）：


学生联系电话：                                                                
[image: image1.emf] 




 


相 沟 通 学 生 毕 业 论 文

    专 业 名 称：              

     eq \o\ad(准考证号码,　　　　　　)：                                       

    指 导 老 师：                     eq \o\ad(学 生 姓 名,　　　　　　)：                     

论 文 题 目                                                     

	评    语：

                           评分          指导老师签名               

	论文答辩评价：



	答辩组评定成绩及答辩委员签名：




学生联系电话：                                                         
附件三：

毕业论文（设计）的撰写规范

1、毕业论文（设计）应规范选题，选题范围必须是本专业主要课程内容。选题确定后，非经指导教师同意不得更改。

2、毕业论文（设计）应包括封面（见附件二）、题目、内容摘要（200—500字）、关键词（3－5个）、目录、正文、结论、参考文献、附录、致谢等。
3、正文主体格式。中文论文撰写的题序层次要求为：
	一、

	（一）

	 1．

	（1）


格式是保证文章结构清晰、纲目分明的编辑手段。格式除题序层次外，还应包括分段、行距、字体和字号等。第一层次题序和标题居中放置，其余各层次题序和标题一律沿版面左侧边线空两个字安排。第一层次题序和标题距下文双倍行距。段落开始后缩两个字。行与行之间，段落和层次标题以及各段落之间均为单倍行距。第一层次题序和标题用小二号黑体字。第二层次题序和标题用小三号黑体字。第三层次题序和标题用四号黑体字。第四层次及以下各层次题序及标题一律用小四号黑体字。论文正文用小四号宋体字，字数不得少于4000字，一般不要超过8000字。
4、结论。结论单独作为一章，但不加章号。结论是对整篇论文主要研究成果的总结。在结论中可指出本研究内容的创新性，应用前景以及对社会经济的影响，可阐述本课题研究中尚存在的问题及进一步研究的见解或建议等。

5、参考文献。参考文献是毕业论文（设计）中引用文献出处的目录表，应列出主要参考书和文献资料的名录、作者姓名、出版社或期刊名称、以及出版日期或期刊的卷数、期数、页码等。参考文献直接反映了毕业论文（设计）的取材来源、材料的广博程度和可靠程度，也是作者对他人知识成果的承认和尊重，一份完整的参考文献是向读者提供的一份有价值的信息资料。

参考文献要求按GB/T7714-2005《文后参考文献著录规则》书写。正文中引用的文献按引用的先后顺序用阿拉伯字连续编码，并将序号置于“[ ]”中，引文页码放在“[ ]”外，如：张三[1]认为……；李四 [2]认为……。

参考文献的著录，按下列顺序排列：

1）专著： ［序号］ 主要责任者．文献题名［Ｍ］．出版地：出版者，出版年：页码．
2）报纸文章： ［序号］ 主要责任者．文献题名［Ｎ］．报纸名，出版年，月(日)：版次．
3）电子文献：［序号］ 主要责任者．电子文献题名［文献类型/载体类型］．：电子文献的出版或可获得地址(电子文献地址用文字表述)，发表或更新日期/引用日期(任选) 。

4）引用他人言论不得超过全文的15%。

6、附录

对于一些不宜放在正文中，但又具有参考价值的内容（例如公式的推导、编写的计算机程序、实验数据等）可以编入毕业论文（设计）的附录中。

7、致谢


简述自己通过本论文研究的体会，并对指导教师以及在论文撰写过程中直接给予帮助的有关人员表示谢意。

8、毕业论文（设计）的印制

毕业论文（设计）各类资料统一使用自考办的电子文档标准格式填写，其中毕业论文（设计）封面、中外文摘要、目录、正文、结论、参考文献、附录、致谢以及外文资料译文一律用计算机打印在A4纸上， 不得打印在其它纸上后粘贴。其它资料可根据具体要求用计算机打印或下载后手写，手写时字体工整，版面整洁，并一律用黑或蓝黑墨水书写。有关材料中的签名一律手写。
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